УТВЕРЖДАЮ:____________
Директор школы С.В. Шилина

ПЛАН 

 по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов 
МОУОО «Шелаболихинская средняя общеобразовательная школа № 1» 

на 2009 -2010 учебный год

	№ п/п
	Мероприятие 
	Срок
	Ответственные

	1. 
	Ознакомление учащихся 9- 11 классов с Положениями:

а)о государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений РФ;

б) о золотой, серебряной медалях «За особые успехи в учебе»;

в) о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов»;

г) о похвальном листе «За особые успехи в учении»;

д) другими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения итоговой аттестации;

е) о проведении ЕГЭ;
ж) о проведении ГИА – 9
	октябрь – апрель

	кл. руководители, 
завуч



	2. 
	Проведение письменного опроса учащихся 9-11-х классов о выборе выпускниками предметов для досрочной итоговой аттестации
	ноябрь (предварительно) 
апрель (окончание)
	кл. руководители

	3. 
	В случае досрочной сдачи:

а) подготовить списки учащихся;

б) подготовить материал для досрочной итоговой аттестации;

в) провести экспертизу аттестационного материала;

г) оформить уголок «Как подготовиться к экзамену»
	д/а
	кл. руководители, учителя- предметники, экспертный совет, МО, завуч

	4. 
	Составление расписаний, консультаций, экзаменов, которые принимаются по завершению изучения предмета.
	декабрь
	завуч

	5. 
	Педагогический совет:

а)
о допуске учащихся 9-11-х классов к досрочной аттестации;
б)
об освоении образовательных программ;

в)
о качестве подготовки экзаменационного материала.
	 декабрь 
	председатели экспертных групп

	6. 
	Приказ по школе о сроках проведения (д/а).
	декабрь 
	директор

	7. 
	Экзамены по выбранным (д/а) выпускниками предметов.
	январь
	председатели аттестационной комиссии, учителя – предметники

	8. 
	Педагогический совет «О результатах контроля за досрочной итоговой аттестацией».          

	январь
	директор

	9. 
	Окончательное редактирование плана подготовки и проведения итоговой аттестации учащихся 9-11-х классов.
	февраль
	завуч, МО

	10. 
	Осуществление проверки ведения классных журналов: выполнение государственных программ: теоретической и практической части
	февраль, апрель, май (9 – 11 классы)
	завуч, МО

	11. 
	Постановка на контроль объективности оценки при проверке письменных работ по алгебре и началам анализа, русскому языку, литературе
	февраль, май 
(пробные работы)
	МО

	12. 
	Издание приказов:

а)
об утверждении плана подготовки и проведения итоговой аттестации;

б) утверждение списка учащихся, желающих получить общее образование в порядке экстерна, план работы.
	февраль
	директор

	13. 
	Подготовка учащихся 9, 11-х классов к итоговой аттестации за курс основной, полной школы:

а) выполнение государственных программ;

б) совещание при  директоре (рассмотреть результаты);

в) напоминание (ознакомление) учителям материалов, Положений, указанных в пункте 1 (а- ж);

г) Положения о ЕГЭ, изменения и дополнения в связи со сдачей ЕГЭ;

д) Положения о ГИА- 9
	март - апрель
	МО, завуч, директор, завуч

	14. 
	Ознакомление учащихся 9, 11-х классов и их родителей с:

а)
Положениями п. 1 (а-е);   

б)
изменениями, опубликованными в «Вестнике образования»
(под запись);

в) Положением о проведении единого государственного экзамена;

г) Письмами Министерства образования России от 2009 года
	апрель
	кл. руководители

	15. 
	Выбор выпускниками 9, 10, 11-х классов предметов для итоговой аттестации за курс основной и полной (средней) школы (письменный сбор).    
	до 1 марта 2010
	кл. руководители

	16. 
	Написание заявлений для сдачи ЕГЭ.
	до 1 марта 2010
	кл. руководители

	17. 
	Работа над составлением экзаменационного материала.
	март
	учителя - предметники

	18. 
	Доведение до сведения учащихся и их родителей изменений об  освобождении учащихся по состоянию здоровья (щадящий режим)
	январь
	кл. руководители

	19. 
	Сбор  необходимых документов для сдающих по щадящему  режиму
	по мере поступления документов до 1 марта 2010
	кл. руководители, директор 

	20. 
	Рассмотрение на заседаниях МО экзаменационных материалов, написание экспертной оценки практической и теоретической части
	до 20 апреля 2010 
	МО

	21. 
	Сдача экзаменационного материала на хранение
	к 10 маю
	завуч, МО, учителя - предметники

	22. 
	Ведение организационной и разъяснительной работы с учащимися по выбору предметов для сдачи экзаменов. Особое внимание уделять ЕГЭ
	январь – март
	кл. руководители 

	23. 
	Составление расписания экзаменов, доведение до сведения учащихся и родителей.           
	до 20 апреля 2010
	завуч, кл. руководители

	24. 
	Оформление уголка для выпускников. (В кл. комнате 11кл. оформить  стенд по ЕГЭ,  в 9 «А» классе и 9 «Б» классе стенда по сдаче ГИА- 9)
	до 25 апреля 2010
	завуч, секретарь

	25. 
	Проведение квалификационного экзамена по завершению профессионального обучения юношей 11-х классов:

а) создание для этого специальной комиссии в школе
	май (срок РКО)
	председатель аттестационной комиссии, директор

	26. 
	Проверка готовности выполнения ТБ при проведении итоговой аттестации по тракторам, химии, физике, физическому воспитанию
	май
	инструктор по ТБ, директор, учителя - предметники

	27. 
	Подготовка и утверждение списка состава аттестационной комиссии
	до 20.04.2010
	завуч, директор

	28. 
	Организация выставки образцов  письменных аттестационных работ и требований по  оформлению их; книг, словарей, в помощь сдающим экзамены в методическом кабинете
	май, в течение года
	завуч, МО, библиотекарь

	29. 
	Совместное собрание учащихся и родителей по теме  «Организация и проведение итоговой аттестации и выпускного бала»
	март, май
	кл. руководители

	30. 
	Подготовка материалов для проведения итоговой аттестации  (ведомости, протоколы, списки, пропуска на ЕГЭ)
	январь 2010
	завуч, РКО, секретарь

	31. 
	Педагогический совет:

а) о допуске учащихся 9-х классов, 11-х классов к итоговой аттестации,
б) о проведении итоговой аттестации по щадящему режиму.
	апрель (11)

май (9)
	директор

	32. 
	Составление графика проведения консультаций. Контроль за   посещением возложен на учителей – предметников, завуча
	январь
	завуч

	33. 
	Контроль за системой повторения пройденного материала в выпускных классах.
	январь
	МО, завуч

	34. 
	Постановка на контроль работы учителей-предметников с  претендентами на медаль (10 классы – предварительно, 11 классы – медалисты)
	в течение года, по результатам 1 полугодия
	директор, завуч, МО

	35. 
	Изучение требований к оформлению и содержанию письменных медальных работ
	май
	завуч

	36. 
	Оформление в методическом кабинете уголка «В помощь  учителю, принимающему экзамен».
Проверка классных журналов 9,10,11 классов с целью их использования на экзаменах (выставление четвертных, полугодовых и годовых оценок).
	дл 1 апреля 2010 
	завуч

	37. 
	Создание комиссии по заполнению аттестатов
	июнь
	директор

	38. 
	Проведение итоговой аттестации выпускников 9, 11-х классов
	май – ЕГЭ, 
сроки РосОбрнадзора, с 1 июня – традиционная форма
	директор

	39. 
	Заполнение сводной ведомости итоговых оценок.
	июнь
	кл. руководители

	40. 
	Выписка аттестатов, оформление к ним выдачи аттестатов,  личных дел, похвальных грамот, сертификатов по результатам ЕГЭ
	15 – 20 июня
	комиссия, 
кл. руководители

	41. 
	Подготовка и сдача отчетов в РКО.
	до 20 июня
	завуч

	42. 
	Выпускной вечер в 11 кл. провести не ранее срока, указанного в НД
	после 20 июня
	директор, 
кл. руководители

	43. 
	Создание методической подборки поступающих материалов по ЕГЭ, ГИА – 9
	по мере поступления
	директор (оп. пункт)

	44. 
	Ведение разъяснительной работы по ЕГЭ, ГИА – 9 среди учащихся и родителей
	в течение года
	учителя – предметники

	45. 
	Отслеживание публикаций в периодической печати, доведение до сведения учащихся всех изменений
	в течение года
	библиотекарь

	46. 
	Участие в проведении единого экзамена  (пробного)
	декабрь
	директор

	47. 
	За основу билетов для проведения экзаменов в традиционной форме для 9 классов взять «Вестник образования»
	февраль - апрель
	учителя – предметники, руководители МО, метод. совет


